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Основными направлениями деятельности заместителя директора колледжа по
административно-хозяйственной деятельности являются:

S  Хозяйственная деятельность колледжа.
S  Материально-техническое обеспечение учебного процесса.
S  Обеспечение режима здоровых, безопасных условий труда и учебы.
S  Соблюдение требований пожарной безопасности здания.
S  Организация обучения, и проведение инструктажей на рабочем месте
S  технического персонала.
S  Проведение инвентаризации.
S  Планирование, организация капитального и текущего ремонта учреждения.
S  Подготовка договоров с предприятиями, учреждениями по обеспечению
S  жизнедеятельности учреждения.
S  Ведение соответствующей документации.

Задачи заместителя директора по административно-хозяйственной части на
2022г. год. Довести уровень освещения колледжа до норм в соответствии с СаНПиНом.
Обеспечить температурный режим колледжа до уровня предназначенных СаНПиНом.

Цели:

S  оснащение необходимым материально-техническим и учебно- методическим 
оборудованием, укрепление материально-технической и учебно-методической 
базы дополнительного образования, создание безопасных условий пребывания 
детей, персонала, соблюдение санитарно-гигиенического режима, мер 
противопожарной и электробезопасности.

S  поддержание в удовлетворительном состоянии здания центра и его постепенная 
модернизация;

S  текущий ремонт помещений Гудермесского педагогического колледжа 
имени С.С -  А. Джунаидова».

Пути решения:

S  рациональное и эффективное использование бюджетных средств путем 
грамотного планирования, принятия оптимального решения на основе 
обоснованных критериев выбора и получения максимального результата при 
минимальных вложениях;

S  привлечение внебюджетных средств;
S  реализация требований законодательных и иных нормативных правовых актов в 

области обеспечения безопасности, направленных на защиту здоровья и 
сохранения жизни обучающихся и работников учреждения во время их трудовой 
и учебной деятельности от возможных пожаров, аварий, террористических актов 
и других опасностей;

S  Сегодня решаются задачи текущего ремонта учебных аудиторий.

По итогам работы ГБПОУ «Гудермесский педагогический колледж имени С.С -  А.
Джунаидова» по административно- хозяйственной части были подведены итоги за
прошедший 2022 год.



Цель, поставленная перед сотрудниками Гудермесского педагогического колледжа 
имени С. С-А. Джунаидова - обеспечение бесперебойной работы учреждения была 
выполнена.

Санитарное состояние и содержание прилегающей территории колледжа на протяжении 
всего года поддерживалось в соответствующем состоянии. Была проведена работа 
подготовки учреждения и территории к осенне- зимнему периоду. Перед началом 
учебного года были созданы все условия для учебно-воспитательного процесса.

№
п/п

Выполненные мероприятия Срок
выполнени

я
1. Противопожарная безопасность

1.1 ТО средств пожаротушения В течение года
1.2 Проверка огнетушителей Июнь 2022
1.3 Поверка диэлектрических перчаток В течение года
1.4 Проверка огнезащитного состава В течение года
1.5 Для соблюдения требований пожарной 

безопасности проводятся рейды, осмотры 
здания, запасных выходов. Составляются акты.

2 раза в месяц

1.6 Заключен договор с обслуживающей 
организацией по пожарной сигнализации.

1 раз в месяц

1.7 Произведена перекатка пожарных рукавов на новый шов, 
произведена проверка на водоотдачу наружного и внутреннего 
пожарного водопровода.

июнь 2022г.

1.8 Проведена огнезащитная обработка чердачного 
помещения.

декабрь 2022г

1.9 Проведены учебные тренировки по эвакуации. В течение года
2. Мероприятия по материальной части.

2.1 Поставлено на учет все приобретенное 
оборудование.

В течение года

2.2 Проведена инвентаризация.
2.3 Закупка чистящих, моющих средств и средств 

личной гигиены.
В течение года

2.4 Закупка медикаментов. В течение года
2.5 Закупка канцтоваров, перезарядка картриджей. В течение года

2.6 Закупка хозяйственного оборудования. В течение года
2.7 Произведено списание использованных материальных запасов с 

составлением актов на списание материальных запасов и 
ведомостей выдачи материалов.

В течение года

3. Административная работа

3.1. Обучение:
1. по теплоэнергоустановкам октябрь 2022г.

3.2. Составление графика дежурства сторожей, 
графика работы уборщиц, заполнение табеля.

Ежемесячно

3.3. Организация медицинского осмотра 
сотрудников.

По мере 
необходимости



УКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ 
ГБПОУ «ГУДЕРМЕССКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ 

ИМЕНИ С.С -  А. ДЖУНАИДОВА» ЗА 2022 Г.

Материально-техническая база -  необходимое условие функционирования 
образовательного учреждения.
Материально-техническая база дает возможность организовать качественное 
дополнительное образование, учебно-творческую деятельность, проводить культурные 
и спортивные мероприятия. В настоящее время в колледже уделяется большое внимание 
модернизации материально-технической базы. Выделяются бюджетные средства. 
Материальная база колледжа включает: оборудованные учебные аудитории для 
качественного проведения занятий, спортзал для ведения физкультурно- 
оздоровительной работы, волейбольная площадка, актовый зал, конференц -  зал.

Имеется локальная сеть внутри учреждения с выходом в интернет.
В здании и на территории колледжа имеется:

1. Учебные аудитории 29
2. Административные помещения 11
3. Спортивный зал 1

4. Тренажерный зал 1
5. Кабинет психолога 1

6. Актовый зал 1
7. Игровые помещения 1

8. Волейбольная площадка 1

9. Кабинеты специалистов
10. Вахта, комната отдыха для сторожей 1
11. Зал ритмики и хореографии 1
12. Кабинет начальных классов 1
13. Кабинет музыки и методики 1
14. Электронный стрелковый тир 1
15. Кабинет массажа 1

16. Столовая 1

17. Кабинет продуктивных видов деятельности 1
18. Библиотека 1
19. Электронная библиотека 1
20. Мастерские 3



Информационно-техническое оснащение:

помещения использование в ходе образовательного процесса
учебные
а'тщтории

проведение занятий по программам дополнительного 
образования, общение, проведение свободного времени.

спортивный зал Спортивные мероприятия: командные соревнования, 
эстафеты, праздники,

актовый зал Проведение конкурсов, концерты, праздники, 
конференции, родительские собрания.

сменные
стенды - выставки

экспозиции, выставки рисунков, работ декоративно
прикладного искусства.

Для осуществления образовательного процесса в центре имеется 
необходимое оборудование и материально-техническая база:

1. Компьютер 135
2. Музыкальный центр 1
3. Фортепиано 1
4. Планшет трансформер 32
5. ПРИНТЕР 4
6. Принтер МФУ 30
7. Проектор 12
8., Интерактивная доска 23
9. Ноутбук 15
10. Микрофон 3
11. Спортивное оборудование 11
12. Театральная ширма 1
13. Специальное оборудование для хореографии (станки, зеркала) 1
14. Оборудование для фотостудии:
15. Видео камера 1
16. Объективы для фотоаппаратов 1
1/. Фотоаппарат 1
18. Фотоаппарат цифровой 1
19. Принтер для печати фотографий высокого разрешения, формат А4 2
20. Оборудование для кабинета психолога:
21. Интерактивный комплекс для кабинета психолога 1
22. Программно-методический комплекс 1
23. Оборудование для организации входной группы:
24. Звуковой маяк с беспроводной кнопкой активации 1



25. Подъемник лестничный гусеничный мобильный Т09 "Roby" 1
26. Кнопка вызова антивандальная всепогодная со шнурком + выносной 

свето - звуковой оповещатель (Ау)
1

27. Стационарный приемник со звуковой, световой и 
текстовой индикацией (Сп)

1

28. Кнопка вызова для помещения СТАНДАРТ (Ар) 1
29 Информационный терминал ISTOK 55Р с сенсорным экраном 55", со 

встроенной индукционной системой (для передачи звука на слуховые 
аппараты), со специальным ПО для инвалидов INVA TOUCH с 
сенсорным управлением для незрячих людей, с автоматическим 
озвучиванием текста голосом+В38:С74

1

Обеспечение режима здоровых, безопасных условий труда и учебы:

S  Ежемесячная генеральная уборка помещений территории колледжа.
S  Своевременно производится замена испорченного электрооборудования.
S  Обеспечение надлежащего теплового и воздушного режима.

4 S  Приобретено СИЗ.
S  Проведены инструктажи на рабочем месте технического персонала.
S  Проведены инструктажи по электробезопасности на рабочем месте технического
S  персонала.
S  Проведены инструктажи по пожарной безопасности с работниками колледжа.

План на дальнейшее укрепление материально-технической Гудермесского 
педагогического колледжа имени С.С -  А. Джунаидова в 2023 году:

S  замена старой мебели в учебных аудиториях;
•S замена карнизов;
S  проведение внешнего ремонта здания (цоколь здания);

ремонт теплотрассы (замена старых трубопроводов отопления и
горячей воды);

^  проведение технического обслуживания огнетушителей;
S  замена старой проводки, замена светильников;
■S проведение ремонта в учебных аудиториях
•S приобретение достаточного количества уборочного инвентаря.

Вывод. Основные задачи по обеспечению нормальной жизнедеятельности 
колледжа в 2022 году выполнены. Не допущены аварийные ситуации, 
отрицательно повлиявшие на учебно-воспитательный процесс и работу колледжа. 
Материально-техническое обеспечение колледжа в основном соответствует 
требованиям СанПиН. Медико-социальные условия и информационно
техническое обеспечение колледжа позволяют решать задачи, определенные 
планом работы Работу административно-хозяйственного и младшего 
обслуживающего персонала полагаю считать удовлетворительной.

Зам директора по АХЧ
V

М.А. Юсупов


